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ELEKTRO SCHWIZER

Sachbearbeiter/in
Administration und Buchhaltung
80-100% (Appenzell Al / Speicher AR)

Dein Profil:

- Abgeschlossene Berufslehre Kauffrau EFZ / Kaufmann EFZ
- Selbststéndig / Teamféhig / Engagiert

- Schnelle Auffassungsgabe

- Gute PC-Kenntnisse

Deine Aufgaben:

- Telefondienst / Auftragserfassung
- Administration / Buchhaltung

- Fakturierung / Zeiterfassung

Unser Angebot:

- Abwechslungsreiche Tatigkeit

- Leistungsférderndes Arbeitsklima

- Team- und Firmenevents

- Familiéres und dynamisches Team

- Uberdurchschnittliche Pensionskassenlésung

Interesse?

Elekiro Schwizer AG, Mettlenstrasse 5, 9050 Appenzell
Melanie Barcan - 071 788 33 33
m.barcan@elektro-schwizer.ch

Wir freuen uns auf deine Bewerbung



